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บทที่ 1 เงื่อนไขของระบบ 
1. เงื่อนไขของระบบ 

1.) ผู้ที่มีรายชื่อผ่านการอบรมในทะเบียนของ มก. เพียงอย่างเดียวจะสามารถเป็นกรรมการประเมินฯ 
ไม่เกิน 6 หลักสูตร ยกเว้น โดย Admin สามารถเพ่ิมเพดานของการเป็นกรรมการประเมินฯ ให้เกิน 
6 หลักสูตรได้ 

2.) คุณสมบัติของคณะกรรมการประเมินฯ ระดับหลักสูตร ประกอบด้วย 
2.1.) หลักสูตรระดับปริญญาตรี คณะกรรมการประเมินฯ ต้องมีวุฒิปริญญาโทขึ้นไป หรือ ดำรง

ตำแหน่งทางวิชาการระดับผู้ช่วยศาสตราจารย์ (ผศ.) ขึ้นไป 
2.2.) หลักสูตรระดับปริญญาโท คณะกรรมการประเมินฯ ต้องมีวุฒิปริญญาเอกขึ้นไป หรือ ดำรง

ตำแหน่งทางวิชาการระดับรองศาสตราจารย์ (รศ.) ขึ้นไป 
2.3.) หลักสูตรระดับปริญญาเอก คณะกรรมการประเมินฯ ต้องมีวุฒิปริญญาเอกขึ้นไป หรือ 

ดำรงตำแหน่งทางวิชาการระดับผู้ศาสตราจารย์ (ศ.) ขึ้นไป 
2.4.) หลักสูตรที่มีคุณภาพและมาตรฐานตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ 

พ.ศ. 2552 (TQR) จะต้องมีคุณสมบัติเพ่ิม ดังนี้ 
2.4.1.) คณะกรรมการทุกคนต้องเป็นผู้ที่ขึ้นทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับ

หลักสูตร ของ สกอ. 
2.4.2.) ประธานกรรมการจะต้องเป็นผู้ทรงคุณวุฒินอกสถาบัน 
2.4.3.) คณะกรรมการประเมินฯ ต้องประกอบด้วยผู้ทรงคุณวุฒิอย่างน้อย 3 คน โดย

มากกว่าครึ่งหนึ่งจะต้องเป็นผู้ทรงคุณวุฒินอกสถาบัน เช่น หากคณะกรรมการ
ประเมินฯ มี 3 คน จะต้องเป็นผู้ทรงคุณวุฒินอกสถาบันอย่างน้อย 2 คน เป็นต้น 

2.4.4.) คณะกรรมการประเมินฯ จะต้องมีอย่างน้อย 1 คนที่ขึ้นทะเบียนผู้ประเมิน
คุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร ของ สกอ. ตรงตามสาขาของหลักสุตรที่ประเมินฯ 

3.) ในการประเมินฯ หลักสูตร 1 หลักสูตร จะต้องประกอบด้วย คณะกรรมการประเมินฯ อย่างน้อย 3 
คน 

4.) หลักสูตรยืมสามารถเลือกสร้างกำหนดการประเมินหลักสูตรด้วยตัวเอง หรือใช้ข้อมูลของหลักสูตร
หลัก โดยเริ่มต้นจะเป็นการใช้ข้อมูลของหลักสูตรหลัก 

5.) หลักสูตรที่มีคุณภาพและมาตรฐานตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2552 (TQR) 
ข้อมูลหลักสูตรที่จะนำมาประเมินฯ ต้องรู้ว่าขึ้นทะเบียน TQR หรือไม่ กลุ่มสาขาวิชา สกอ. กลุ่ม
อะไร 

6.) ข้อมูลหลักสูตรนำเข้าจากระบบเดิม (QAInput) ซึ่งมีการเพิ่มโครงสร้างข้อมูล โดยข้อมูลที่นำเข้า
แบ่งเป็น 
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6.1.) หลักสูตรหลัก 
6.2.) หลักสูตรยืม โดยระบบจะตรวจสอบจากชื่อหลักสูตรเหมือนกับหลักสูตรหลัก แต่ไม่ใช่

หน่วยงานเดียวกับเจ้าของหลักสูตรหลัก 
7.) ข้อมูล scheduling ต้องระวังการลบข้อมูล เพราะระบบจะบันทึกข้อมูลอัตโนมัติ 
8.) ข้อมูล scheduling ข้อมูลสถานที่ เวลา ไม่สามารถลบหมดทุกรายการได้ หากต้องการลบจะต้องลบ

ข้อมูลคณะกรรมการออกก่อน 
9.) ข้อมูล scheduling สามารถแก้ไข/ลบ ข้อมูลประธานฯ ได้ 
10.) ข้อมูล scheduling ข้อมูลสถานที่ เวลา หากกำหนดวันที่น้อยกว่าวันปัจจุบัน หรือวันที่ที่ไม่มีใน

ปฏิทิน เช่น วันที่ 30 กุมภาพันธ์ เป็นต้น จะไม่สามารถบันทึกข้อมูลได้ 
11.) ข้อมูล scheduling จะต้องมีสถานที่ เวลา ในการประเมินฯ ก่อนจึงจะสามารถเลือกประธานฯ / 

คณะกรรมการประเมินฯ ได้ 
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2. การ Login เข้าสู่ระบบ 

การ Login เข้าใช้งานระบบมีขั้นตอนดังนี้ 
1.) เปิดโปรแกรม Internet Browser เข้า URL: http://qais.ku.ac.th/qaaudit/login.aspx  
2.) ป้อน email หากเป็น @ku.ac.th ไม่จำเป็นต้องใส่ @ku.ac.th ก็ได้ 

3.) คลิกท่ี  

4.) ป้อน password แล้วคลิกที่  
5.) หลังจาก Login เข้าระบบเรียบร้อยแล้ว หาก 

5.1.) มีเพียง 1 สิทธิ์ ระบบจะ default หน้าจอในเมนู Personel 
5.2.) มีมากกว่า 1 สิทธิ์ ระบบจะ default หน้าจอในเมนู Role 
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บทที่ 2 Role 

 

เมนู Role จะแสดงเมื่อผู้ใช้งานมีสิทธิ์การใช้งานมากกว่า 1 สิทธิ์ ในการเข้าใช้งานแต่ละครั้งจำเป็นที่
จะต้องเลือกก่อนว่าจะดำเนินการจัดการข้อมูลภายใต้สิทธิ์ใดก่อน ซึ่งสิทธิ์การใช้งานมี 3 กลุ่มดังนี้ 

1.) กลุ่มผู้ประเมินหลักสูตร สิทธิ์ของกลุ่มนี้จะแสดงเมนูการทำงานดังนี้ 
1.1.) Personal 
1.2.) Acknowledge 
1.3.) Logout 

2.) กลุ่มผู้ดูแลระบบ สิทธิ์ของกลุ่มนี้จะแสดงเมนูการทำงานดังนี้ 
2.1.) Registration 
2.2.) Upload Registration 
2.3.) Scheduling สิทธิ์ของกลุ่มนี้สามารถตรวจสอบข้อมูลได้ แต่ไม่สามารถแก้ไขข้อมูล 
2.4.) Logout 

3.) กลุ่มเจ้าหน้าที่เจ้าของหลักสูตร แต่ละหน่วยงาน โดยจะแสดงเมนูการทำงานดังนี้ 
3.1.) Registration 
3.2.) Scheduling สิทธิ์ของกลุ่มนี้สามารถตรวจสอบ และแก้ไขข้อมูลได ้
3.3.) logout 

 

 

ภาพที่ 2 แสดงหน้าจอเมนู Role   
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บทที่ 3 Registration 

 

 เมนู Registration ใช้สำหรับตรวจสอบรายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิ ที่นำมาใช้งานการเชิญคณะกรรมการ
ประเมินคุณภาพ ระดับหลักสูตร โดยผู้ดูและระบบของสำนักประกันคุณภาพ มก. จะเป็นผู้นำเข้าระบบ ซึ่ง
ข้อมูลรายชื่อนี้ เจ้าหน้าที่ของคณะฯ ใช้ได้เพียงตรวจสอบข้อมูลเท่านั้น ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ ซึ่งมีขั้นตอน
ดังนี้ 

1. หน้าจอแรกของเมนู Registration 

หลังจาก login เข้าระบบแล้ว คลิกที่ เมนู Registration ระบบจะ Default หน้าจอรายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิ 
ในปีการศึกษาปัจจุบันมาแสดง ดังภาพด้านล่าง โดยระบบจะแสดงรายชื่อแยกตามปีการศึกษา 

 

 
ภาพที่ 3 หน้าจอแรกในเมนู Registration 

จากภาพ หน้าจอแรกในเมนู Registration จะแสดงตาราง Auditor Registration ซึ่งประกอบด้วย 
1.) ลำดับ 
2.) ชื่อ – สกุล 
3.) ตำแหน่งทางวิชาการ 
4.) วุฒิสูงสุด 
5.) ต้นสังกัด 
6.) อีเมล์ 
7.) ทะเบียนปีการศึกษา ปีปัจจุบัน ซึ่งจะประกอบด้วยวงกลม 5 วง โดยมีคำอธิบาย ดังตารางด้านล่าง 

และหากนำ mouse ไปชี้ที่วงกลม ระบบจะแสดง msg. ว่าหมายถึงกลุ่มทะเบียน สาขาใดบ้าง 
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วงกลมวงที่ สัญลักษณ์ คำอธิบาย 

1st  (สีเขียว) มีชื่ออยู่ในทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร ของ 
สกอ. สาขา Science and Technology (OHEC - TQR Science 
and Technology) 

 (สีแดง) ไม่มีชื่ออยู่ในทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร ของ 
สกอ. สาขา Science and Technology (OHEC – TQR Science 
and Technology) 

2nd  (สีเขียว) มีชื่ออยู่ในทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร ของ 
สกอ. สาขา Health Sciences (OHEC - TQR Health Sciences) 

 (สีแดง) ไม่มีชื่ออยู่ในทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร ของ 
สกอ. สาขา Health Sciences (OHEC - TQR Health Sciences) 

3rd  (สีเขียว) มีชื่ออยู่ในทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร ของ 
สกอ. สาขา Humanities and Social Sciences (OHEC – TQR 
Humanities and Social Sciences) 

 (สีแดง) ไม่มีชื่ออยู่ในทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร ของ 
สกอ. สาขา Humanities and Social Sciences (OHEC – TQR 
Humanities and Social Sciences) 

4th  (สีเขียว) มีชื่ออยู่ในทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร ของ 
สกอ. (OHEC) 

 (สีแดง) ไม่มีชื่ออยู่ในทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร ของ 
สกอ. (OHEC) 

5th  (สีเขียว) มีชื่ออยู่ในทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร ของมก. 
 (สีแดง) ไม่มีชื่ออยู่ในทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร ของ

มก. 
 (สีเหลือง) อยู่ระหว่างการอบรมผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร ของ

มก. 
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จากภาพที่ 3 หน้าจอแรกในเมนู Registration หากคลิกที่ ชื่อผู้ทรงคุณวุฒิ จะเข้าสู่หน้าจอดังนี้ 
 

 
ภาพที่ 4 หน้าจอแสดงข้อมูลผู้ทรงคุณวุฒิที่สามารถเชิญเป็นคณะกรรมการฯ ได้ 

หน้าจอในภาพที่ 4 หน้าจอแสดงข้อมูลผู้ทรงคุณวุฒิที่สามารถเชิญเป็นคณะกรรมการฯ ได้ ประกอบด้วยข้อมูล 
1.) คำนำหน้านาม 
2.) ชื่อ 
3.) นามสกุล 
4.) ตำแหน่งทางวิชาการ 
5.) วุฒิการศึกษาสูงสุด 
6.) วุฒิการศึกษาระดับปริญญาตรี 
7.) วุฒิการศึกษาระดับปริญญาโท 
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8.) วุฒิการศึกษาระดับปริญญาเอก 
9.) ความเชื่ยวชาญ 
10.) หน่วยงานต้นสังกัด 
11.) สถานที่ติดต่อ 
12.) หมายเลขมือถือ 
13.) อีเมล์ 
14.) ตารางทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร ซึ่งประกอบด้วย 

14.1.) ทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร ของ สกอ. สาขา Science and 
Technology (OHEC – TQR Science and Technology) 

14.2.) ทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร ของ สกอ. สาขา Health 
Sciences (OHEC – TQR Health Sciences) 

14.3.) ทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร ของ สกอ. สาขา Humanities and 
Social Sciences (OHEC – TQR Humanities and Social Sciences) 

14.4.) ทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร ของ สกอ. (OHEC) 
14.5.) ทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร ของ มก. 
สถานะในตารางทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร ประกอบด้วยวงกลม 5 วง 

ซ่ึงมีความหมายเรียงตามลำดับจากหน้าไปหลัง เรียงตามปีการศึกษา เช่นในภาพ ปี 2561-2557  
- วงกลมแรก จะหมายถึง ปีการศึกษา 2561  
- วงกลมที่สอง จะหมายถึง ปีการศึกษา 2560  
- วงกลมที่สาม จะหมายถึง ปีการศึกษา 2559  
- วงกลมที่สี่ จะหมายถึง ปีการศึกษา 2558  
- วงกลมที่ห้า จะหมายถึง ปีการศึกษา 2557 

ความหมายของสีที่แสดงบนสัญลักษณ์วงกลม 
 (สีเทาดำ)   หมายถึง  ไม่มีข้อมูลสำหรับการประเมินฯ 
 (สีแดง)      หมายถึง  ไม่มีรายชื่อในทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร 
 (สีเขียว)     หมายถึง  มีรายชื่อในทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร 
 (สีเหลือง)   หมายถึง  กำลังอบรมผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับหลักสูตร ของ มก. 

เท่านั้น 
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2. การค้นหาข้อมูลผู้ทรงคุณวุฒิจาก Function Search 

การค้นหาข้อมูลผู้ทรงคุณวุฒิจาก Function Search มีข้ันตอนดังนี ้
1.) เลือกปีการศึกษา 

2.) คลิกท่ี  
3.) ป้อนข้อมูลที่ใช้สำหรับการค้นหา ซึ่งประกอบด้วย 

3.1.) ชื่อ 
3.2.) นามสกุล 
3.3.) ตำแหน่งทางวิชาการ 
3.4.) วุฒิสูงสุด 
3.5.) ความเชี่ยวชาญ 
3.6.) ต้นสังกัด 
3.7.) อีเมล์ 
3.8.) ทำเครื่องหมายหน้าชื่อในทะเบียน ดังนี้ เพื่อเลือก โดยสามารถเลือกได้มากกว่า 1  

3.8.1.) OHEC – TQR Science and Technology 
3.8.2.) OHEC – TQR Health Sciences 
3.8.3.) OHEC – TQR Humanities and Social Sciences 
3.8.4.) OHEC 
3.8.5.) KU 

4.) คลิกท่ี  ระบบจะแสดงผลการค้นหาที่ได ้
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ภาพที่ 5 แสดงขั้นตอนการค้นหารายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิจาก Function Search 
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บทที่ 4 Scheduling 

 

 เมนู Scheduling เป็นเมนูสำหรับเจ้าหน้าเจ้าของหลักสูตร บันทึกหมายกำหนดการ ออกอีเมล์เชิญ
คณะกรรมการประเมินฯ เพ่ือการประเมินคุณภาพ ระดับหลักสูตร 
 

1. การเข้าสู่หน้าจอ 

การเข้าสู่หน้าจอ Scheduling สามารถทำได้โดย คลิกท่ี เมนู Scheduling ระบบจะแสดงหน้าจอดังนี้ 

 
ภาพที่ 6 แสดงหน้าจอ Scheduling Program (เมนู Scheduling) 

1.1. คำอธิบายตาราง Scheduling Program 
ตาราง Scheduling Program ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 

- ลำดับ 
- หลักสูตร (ชื่อหลักสูตร) 
- ระดับ 
- สาขา 
- TQR 
- ยืม 
- วันที่ประเมิน 
- สถานะ 
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โดยสามารถอธิบายความหมายของสีในวงกลม ของแต่ละคอลัมน์ของตารางได้ดังนี้ 
คอลัมน์ / วงกลมวงที่ สีของสัญลักษณ์ คำอธิบาย / คำจำกัดความ 

TQR  (สีเขียว) หลักสูตร TQR (msg. แสดง TQR Program) 
 (สีเทา) ไม่ใช่หลักสูตร TQR (msg. แสดง non TQR Program) 

ยืม  (สีเขียว) หลักสูตรยืม (msg. แสดง คณะเจ้าของหลักสูตร) 
 (สีเทา) หลักสูตรหลัก 

 (สีดำ) 
หลักสูตรหลักท่ีมีหน่วยงานยืม (msg. แสดง คณะที่ยืม
หลักสูตร) 

สถานะ 1st  (สีเทา) ยังไม่กำหนดประธานฯ  
 (สีเทา,เขียว) กำหนดประธานฯ แล้ว แต่ยังไม่ตอบรับ 
 (สีแดง,เขียว) ประธานฯ ปฏิเสธการร่วมประเมินฯ 
 (สีเขียว) ประธานฯ ยืนยันการร่วมประเมินฯ 

2nd  (สีเทา) ยังไม่กำหนดกรรมการคนที่ 2 
 (สีเทา,เขียว) กำหนดกรรมการคนที่ 2 แล้ว แต่ยังไม่ตอบรับ 
 (สีแดง,เขยีว) กรรมการคนที่ 2 ปฏิเสธการร่วมประเมินฯ 
 (สีเขียว) กรรมการคนที่ 2 ยืนยันการร่วมประเมินฯ 

3rd  (สีเทา) ยังไม่กำหนดกรรมการคนที่ 3 
 (สีเทา,เขียว) กำหนดกรรมการคนที่ 3 แล้ว แต่ยังไม่ตอบรับ 
 (สีแดง,เขียว) กรรมการคนที่ 3 ปฏิเสธการร่วมประเมินฯ 
 (สีเขียว) กรรมการคนที่ 3 ยืนยันการร่วมประเมินฯ 
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2. ขั้นตอนการกำหนดรายละเอียดและหมายกำหนดการประเมินฯ 

หลังจาก login เข้าระบบเรียบร้อยแล้ว -> เลือกสิทธิ์เจ้าหน้าที่เจ้าของหลักสูตร หน่วยงานที่ต้องการแล้ว  
คลิกท่ีเมนู Scheduling แล้ว สามารถกำหนดรายละเอียดและหมายกำหนดการประเมินฯ ตามขั้นตอน
ดังนี้ 

1.) เลือกปีการการศึกษา 
2.) เลือกหลักสูตรที่ต้องการโดยคลิกที่รายการของชื่อหลักสูตรที่ต้องการกำหนด 

3.) คลิกท่ี  จะเข้าสู่หน้าจอการระบุรายละเอียดของสถานที่ เวลา 
4.) ระบุรายละเอียดของสถานที่ เวลา โดย 

4.1.) ป้อนสถานที ่
4.2.) เลือกวัน เดือน ปี  
4.3.) เลือกเวลาเริ่มต้น และ เวลาสิ้นสุด 

5.) คลิกที่  เพ่ือบันทึกข้อมูลสถานที่ เวลา และแสดงในตารางสถานที่ เวลา ซึ่งสามารถเพ่ิม
สถานที่ เวลาได้โดยกลับไปดำเนินการตามข้อ 3.)  

6.) ดำเนินการเลือกคณะประธานฯ โดยคลิกที่   จะเข้าสู่หน้าจอค้นหารายชื่อประธานฯ ซึ่ง
สามารถแก้ไข/ลบ ได้ โดยระบบจะไม่ลบคณะกรรมการฯ ที่เลือกไปแล้วออก และสามารถเลือก
คณะกรรมการฯ ก่อนประธานฯ ได ้

7.) ระบุข้อมูลสำหรับการค้นหา โดยจะต้องมีข้อมูลอย่างน้อย 1 อย่าง ซึ่งข้อมูลที่ใช้ในการค้นหา
ประกอบด้วย 
7.1.) ชื่อ 
7.2.) นามสกุล 
7.3.) ตำแหน่งทางวิชาการ 
7.4.) วุฒิสูงสุด 
7.5.) ความเชี่ยวชาญ 
7.6.) ต้นสังกัด 
7.7.) อีเมล์ 
7.8.) ทำเครื่องหมายหน้าชื่อในทะเบียน ดังนี้ เพื่อเลือก โดยสามารถเลือกได้มากกว่า 1 

7.8.1.) OHEC – TQR Science and Technology 
7.8.2.) OHEC – TQR Health Sciences 
7.8.3.) OHEC – TQR Humanities and Social Sciences 
7.8.4.) OHEC 
7.8.5.) KU 



คู่มือการใช้งานสำหรับเจ้าหน้าที่เจ้าของหลักสูตร โครงการพัฒนาระบบประเมินคุณภาพ ระดับหลักสูตร มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  
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ผู้จัดทำ 
นางสาวยุวเรศ หล้าล้ำ 

ผู้ตรวจสอบ 
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8.) คลิกที่  จะแสดงรายชื่อสำหรับการเลือกเป็นประธานฯ โดยชื่อที่จะเลือกได้ตรงตาม
เงื่อนไขของระบบจะมีชื่อเป็นสีเขียว หากชื่อเป็นสีแดงแสดงว่าคุณสมบัติไม่ตรงตามเงื่อนไขไม่
สามารถเลือกได้ 

9.) เลือกบุคคลที่ต้องการให้เป็นประธานฯ โดยคลิกท่ีรายการที่ต้องการ หลังจากนั้นระบบจะนำบุคคล
ที่เลือกมาแสดงในตารางคณะกรรมการ ซึ่งบุคคลแรกที่เพ่ิมจะเป็นตำแหน่งประธานเสมอ ลำดับ
ถัดไปที่เหลือจะเป็นกรรรมการ และในการเลือกคณะกรรมการจะต้องมีการกำหนดสถานที่ เวลา
มาก่อนเสมอ 

10.) ดำเนินการเลือกคณะกรรมการฯ โดยคลิกท่ี   จะเข้าสู่หน้าจอค้นหารายชื่อคณะกรรมการฯ 
11.) ระบุข้อมูลสำหรับการค้นหา โดยจะต้องมีข้อมูลอย่างน้อย 1 อย่าง ซึ่งข้อมูลที่ใช้ในการค้นหา

ประกอบด้วย 
11.1.) ชื่อ 
11.2.) นามสกุล 
11.3.) ตำแหน่งทางวิชาการ 
11.4.) วุฒิสูงสุด 
11.5.) ความเชี่ยวชาญ 
11.6.) ต้นสังกัด 
11.7.) อีเมล์ 
11.8.) ทำเครื่องหมายหน้าชื่อในทะเบียน ดังนี้ เพื่อเลือก โดยสามารถเลือกได้มากกว่า 1 

11.8.1.) OHEC – TQR Science and Technology 
11.8.2.) OHEC – TQR Health Sciences 
11.8.3.) OHEC – TQR Humanities and Social Sciences 
11.8.4.) OHEC 
11.8.5.) KU 

12.) คลิกท่ี  จะแสดงรายชื่อสำหรับการเลือกเป็นคณะกรรมการ โดยชื่อที่จะเลือกได้ตรงตาม
เงื่อนไขของระบบจะมีชื่อเป็นสีเขียว หากชื่อเป็นสีแดงแสดงว่าคุณสมบัติไม่ตรงตามเงื่อนไขไม่
สามารถเลือกได้ 

13.) เลือกบุคคลที่ต้องการให้เป็นคณะกรรมการโดยคลิกที่รายการที่ต้องการ หลังจากนั้นระบบจะนำ
บุคคลที่เลือกมาแสดงในตารางคณะกรรมการ ซึ่งบุคคลแรกที่เพ่ิมจะเป็นตำแหน่งประธานเสมอ 
ลำดับถัดไปที่เหลือจะเป็นกรรรมการ และในการเลือกคณะกรรมการจะต้องมีการกำหนดสถานที่ 
เวลามาก่อนเสมอ  
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14.) เพ่ิมผู้สังเกตการณ์ / เลขานุการ โดยคลิกที่  ระบบจะเข้าสู่หน้าจอการเพ่ิมข้อมูล 
15.) รายละเอียดของข้อมูลผู้สังเกตการณ์ / เลขานุการ ประกอบด้วย 

15.1.) เลือกสถานะ จากตัวเลือก ผู้สังเกตการณ์ หรอื เลขานุการ หรือ ผู้ช่วยเลขานุการ 
15.2.) ป้อนชื่อ-สกุล 
15.3.) ป้อนความเชี่ยวชาญ 
15.4.) เลือกสังกัด ประกอบด้วย 

15.4.1.) เลือกวิทยาเขต / สำนัก 
15.4.2.) เลือกคณะ 

16.) คลิกที่  เพ่ือบันทีกข้อมูล ผู้สังเกตการณ์ / เลขานุการ ระบบจะนำมาแสดงในตาราง
เลขานุการและผู้สังเกตการณ์ 

17.) หากต้องการส่งอีเมล์เชิญคณะกรรม ดู หัวข้อ 3. ขั้นตอนการส่งอีเมล์เชิญคณะกรรมการฯ  

18.) หากต้องการออกจากหน้าจอคลิกที่  
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ภาพที่ 7 แสดงการเลือกหลักสูตรเพ่ือกำหนดรายละเอียดกำหนดการประเมินฯ 

 

 
ภาพที่ 8 แสดงการเพิ่มสถานที่ เวลา เพ่ือกำหนดรายละเอียดกำหนดการประเมินฯ 
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ภาพที่ 9 แสดงขั้นตอนการเลือกประธานฯ 
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ภาพที่ 10 แสดงขั้นตอนการเลือกคณะกรรมการ 

 



คู่มือการใช้งานสำหรับเจ้าหน้าที่เจ้าของหลักสูตร โครงการพัฒนาระบบประเมินคุณภาพ ระดับหลักสูตร มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์  

Advanced Integratrion System คู่มือการใช้งานระบบฯ สำหรับ Staff เล่มที่ ๑/๑ 
ผู้จัดทำ 
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ภาพที่ 11 แสดงการเพ่ิมเลขานุการ / ผู้สังเกตการณ์  
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2.1. คำอธิบายตารางข้อมูลคณะกรรมการ 
ตารางข้อมูลคณะกรรมการประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 

คอลัมน์ / วงกลมวงที่ สีของสัญลักษณ์ คำอธิบาย / คำจำกัดความ 
มก.  (สีเขียว) บุคลากรภายใน มก. 

 (สีแดง) บุคลากรภายนอก มก. 
สถานะ 1st 

 (สีเขียว) 

มีรายชื่อในทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับ
หลักสูตร ของ สกอ. สาขา Science and 
Technology (OHEC – TQR Science and 
Technology) 

 (สีแดง) 

ไม่มีมีรายชื่อในทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน 
ระดับหลักสูตร ของ สกอ. สาขา Science and 
Technology (OHEC – TQR Science and 
Technology) 

2nd 
 (สีเขียว) 

มีรายชื่อในทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับ
หลักสูตร ของ สกอ. สาขา Health Sciences (OHEC 
– TQR Health Sciences) 

 (สีแดง) 
ไม่มีรายชื่อในทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับ
หลักสูตร ของ สกอ. สาขา Health Sciences (OHEC 
– TQR Health Sciences) 

3rd 

 (สีเขียว) 

มีรายชื่อในทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับ
หลักสูตร ของ สกอ. สาขา Humanities and Social 
Sciences (OHEC – TQR Humanities and Social 
Sciences) 

 (สีแดง) 

ไม่มีมีรายชื่อในทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน 
ระดับหลักสูตร ของ สกอ. สาขา Humanities and 
Social Sciences (OHEC – TQR Humanities and 
Social Sciences) 

4th 
 (สีเขียว) 

มีรายชื่อในทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับ
หลักสูตร ของ สกอ. (OHEC) 

 (สีแดง) 
ไม่มีรายชื่อในทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับ
หลักสูตร ของ สกอ. (OHEC) 
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คอลัมน์ / วงกลมวงที่ สีของสัญลักษณ์ คำอธิบาย / คำจำกัดความ 
5th 

 (สีเขียว) 
มีรายชื่อทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับ
หลักสูตร ของ มก. (KU) 

 (สีแดง) 
ไม่มีรายชื่อทะเบียนผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับ
หลักสูตร ของ มก. (KU) 

 (สีเหลือง) 
อยู่ระหว่างการอบรมผู้ประเมินคุณภาพภายใน ระดับ
หลักสูตร ของ มก. (KU) 

Timeline เลขตัวแรก - จำนวนวันนับจากวันที่สร้างกำหนดการจนถึงวันที่วัน
ปัจจุบัน (Creating till today) 

เลขตัวที่สอง - จำนวนวันนับจากวันที่สร้างกำหนดการจนถึงวันที่วันที่
ออกอีเมล์ (Creating till mailing) 

เลขตัวที่สาม - จำนวนวันนับจากวันที่ออกอีเมล์จนถึงวันปัจจุบัน 
(Mailing till today) 

Action  แก้ไขข้อมูล 

 ลบข้อมูล 

 (@ สีแดง) ยังไม่ส่งอีเมล์เชิญคณะกรรมการ 

 (@ สีเขียว) ส่งอีเมล์เชิญคณะกรรมการฯ แล้ว 
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3. ขั้นตอนการส่งอีเมล์เชิญคณะกรรมการฯ 

หลังจาก login เข้าระบบเรียบร้อยแล้ว --> เลือกสิทธิ์เจ้าหน้าที่เจ้าของหลักสูตร หน่วยงานที่ต้องการแล้ว  
--> คลิกท่ีเมนู Scheduling และดำเนินการตามขั้นตอนดังนี้ 

1.) เลือกปีการการศึกษา 
2.) เลือกหลักสูตรที่ต้องการโดยคลิกที่รายการของชื่อหลักสูตรที่ต้องการ 

3.) คลิกที่  (@ สีเขียว) หรือ  (@ สีแดง) ในคอลัมน์ Action ในรายการรายชื่อคณะกรรมการ 

โดยหากเป็นคลิกที่  (@ สีแดง) ระบบจะออกอีเมล์เชิญฯ และจะเปลี่ยนเป็น  (@ สีเขียว)  
ในการออกอีเมล์สามารถส่งซ้ำได้ 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 12 แสดงขั้นตอนการส่งอีเมล์เชิญคณะกรรมการฯ  
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บทที่ 5 รูปแบบอเีมล ์

 

1. รูปแบบอีเมล์การกำหนดรหัสผ่านใช้งาน 

ระบบประเมินคุณภาพ ระดับหลักสูตรสำหรับผู้ใช้งานครั้งแรก เมื่อมีเจ้าหน้าเจ้าของหลักสูตร ของแต่ละ
คณะ ทำการเชิญคณะกรรมการประเมินฯ ระบบจะส่ง email: การกำหนดรหัสผ่านใช้งาน ระบบประเมิน
คุณภาพ ดังรูป 
 

 
ภาพที่ 13 แสดงขั้นตอนการระบุ password สำหรับผู้ใช้งานครั้งแรก 
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2. รูปแบบอีเมล์เชิญเข้าร่วมประเมินฯ 

หลังจากเจ้าหน้าที่เจ้าของหลักสูตร คลิกท่ี  หรือ  ระบบจะออกอีเมล์เพื่อเรียนเชิญ
คณะกรรมการประเมินฯ ซึ่ง email ดังกล่าวที่คณะกรรมการได้รับจะมีรายละเอียดดังรูปด้านล่าง 
 

 
ภาพที่ 14 email เชิญคณะกรรมการประเมินฯ ระดับหลักสูตร 

 

 จากภาพที่ 14 email เชิญคณะกรรมการประเมินฯ ระดับหลักสูตร จะมี link สำหรับ login เข้า
ระบบเพ่ือตอบกลับการประเมินฯ 
 




